事业单位申请变更登记，因变更事项的不同，应当提交下表中所列的其它相应文件：
	变更事项
	应 当 提 交 的 文 件 

	名称
	审批机关批准文件

	宗旨和业务范围
	变更的依据文件和相关证明。内容涉及资质认可或者执业许可事项的出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件。

	住所
	1、自有房产的，提交房屋产权证明；
2、租赁房屋的，提交有效期内租期一年以上的租赁合同及该房屋产权证明；
3、无偿使用他人房屋的，提交房屋所有人的授权使用证明及该房屋产权证明；
4、无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件；
5、国家划拨房屋的，提交上级部门的授权使用证明。

	法定代表人
	1、《事业单位法定代表人登记申请表》
2、现任法定代表人免职文件
3、拟任法定代表人任职文件
4、拟任法定代表人居民身份证复印件或者其他身份证明文件
5、前一任法人任职期间离任审计报告（报告是给主管部门的题头应写主管部门名称）

	经费来源
	经费来源改变的证明文件

	开办资金
	由事业单位出具的确认证明及变更登记申请日之前90日内的资产负债表，并加盖本单位财务章和举办单位财务部门公章。

	举办单位
	因政府机构改革或其他机构调整造成举办单位名称变化或事业单位隶属关系变化的，提交机构编制部门或相关部门的批复文件；事业单位按照法律法规规定的前置行政审批变更举办单位的，提交相关行政审批文件。


 
注：1、无法提交文件原件的，可以提交文件复印件，文件复印件应当加盖原文件发文机关或者举办单位的印章。
2、房屋授权无偿使用证明参照设立登记中的相关样式。
（三）《事业单位法人变更登记申请书》填表说明
1、事证第    号：填写本单位《事业单位法人证书》的事证号。
2、单位名称：填写《事业单位法人证书》上登记的名称，并加盖公章。
3、法定代表人：由法定代表人本人签名。申请变更法定代表人的仍由现任（即变更前的）法定代表人签名。
4、   申请日期：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。
5、变更事项：按照拟变更登记情况，从下列事项中选择填写：名称、宗旨和业务范围、住所、法定代表人、经费来源、开办资金、举办单位。
6、现登记情况：按照法人证书上的相应内容填写（若变更宗旨和业务范围，应填写宗旨和业务范围的全部内容）。
7、拟变更情况：填写拟变更的内容。
8、变更理由：逐一填写每项变更的理由（并写明依据文件的文号），加盖举办单位人事部门公章。变更开办资金的，再加盖举办单位财务部门公章。
9、联系人，联系电话：根据实际情况填写，请勿漏填。
 
 
事业单位变更登记开办资金确认证明
 
XX事业单位登记管理局：
截至20XX年X月X日(资产负债表日期),     （事业单位名称）确认申请登记的开办资金为人民币    万元，其中：货币资金    万元，固定资产    万元，其他资产    万元（原登记开办资金为    万元）。
我单位保证上述数据真实可信，愿承担由此引发的一切责任和后果。

法定代表人签字：
附:    （事业单位名称）X年X月X日资产负债表
                           （举办单位公章）     (事业单位公章)
单位全称
 X年X月X日
 
房屋授权无偿使用证明（式样）
XX事业单位登记管理局：
_____（举办单位名称）所属的______（事业单位名称）的办公住所在___（市）___（区）____街____号_____室，建筑面积_____平方米，为：
□我单位自有房屋（出示房屋产权证明、提交其复印件）
□我单位租赁房屋（提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件）
□国家划拨房屋（提交相关证明文件）
□其它情况           
现无偿提供给_____（事业单位名称）使用。
房屋合法授权人（盖章）
                   ×年×月×日
