
赞皇县新闻出版局职责任务清单
序号 内设机构名称 对应部门“三定”规定主要职责 及内设机构

具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

1 宣传股

主要职责：拟定全县新闻出版业的管理

政策并督促落实，管理新闻出版行政事务，

统筹规划和指导协调新闻出版事业、产业发

展，监督管理出版物内容和质量，监督管理

印刷业，管理出版物进出口等，负责全县新

闻记者证的审核管理。

具体职责：负责全县印刷、复制、出版

物发行单位和业务的监督管理工作；负责印

刷品印装质 量监督管理，组织查处印刷、复

制、发行环节违法违规行为，承担有关行业

诚信体系建设；负责指导、协调全县中小学

教学用书发行工作；对出版物发行单位进行

年度核验，审核印刷复制企业年度报告；组

织对印刷复制企业、出版物发行单位经营人

员的政策法规培训；负责推动印刷、发行行

业转型升级及新兴产业发展指导工作。

1 负责按照属地管理、分级负责原则，对全县各类印刷、

复制企业和出版物发行单位及其业务进行监督管理。

2 负责监督指导印刷企业严格按照操作工艺要求和质

量标准进行印装。

3 负责组织查处印刷、复制环节的违法违规行为，并将

有关线索通报给县文化市场行政执法部门。

4 负责组织查处发行环节的违法违规行为，并将有关线

索通报给县文化市场行政执法部门。

5 负责指导、促进印刷发行行业诚信体系建设。

6 负责指导、协调全县中小学教材发行工作。

7 负责组织印刷、复制企业填报年度报告，组织出版物

发行单位填报年度核验材料，并对报告、材料进行审

核。

8 负责每年组织印刷、复制企业和出版物发行单位经营

人员参加政策法规培训班及考试。

9 负责指导并推动印刷业沿着绿色化、数字化、智能化、

融合化发展方向转型升级，为人民群众提供品种丰

富、制作精良的印刷复制产品。

10 负责指导并推动发行业提高专业化、融合化、数字化、

智能化水平，不断提升出版物发行质量和效益。



赞皇县政府新闻办公室职责任务清单
序号 内设机构名称 对应部门“三定”规定主要职责 及内设机构

具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备 注

1 新闻股

主要职责:统筹协调全县对外宣传工作。

指导协调有关部门研究拟定全县对外宣传事

业发展规划，组织协调全县对外宣传文化交

流工作，会同有关部门做好境外记者采访事

务方面工作。统筹协调组织开展新闻发布工

作。承担县委新闻发布有关组织协调工作，

负责县政府新闻发布组织实施工作。指导协

调县政府各部门和各乡（镇）的新闻发布工

作，推动新闻发言人制度落实。

具体职责：组织研究拟定全县对外宣传

工作规划；统筹研究我县对外传播能力建设

工作，协调 推动对外宣传有关重大活动；组

织协调对外宣传品的策划、制作与发行，指

导全县各乡（镇）对外宣传有关工作；负责

推动以宣传赞皇为主题的文化交流工作，参

与组织协调重大外事对外宣传活动；会同有

关部门做好境外记者采访事务方面的工作。

负责组织开展新闻发布工作，承担县委新闻

发布有关组织协调工作，负责县政府新闻发

布的组织实施工作；指导协调县政府各部门

和各乡（镇）的新闻发布工作，推动新闻发

言人制度落实。

1 结合年度目标任务，拟定全县对外宣传工作年度计

划，落实上级外宣任务，推动我县优秀文化走出去。

2 统筹我县对外宣传片、市情片的谋划、制作、审定工

作。

3 组织协调相关单位开展我县文化对外交流、形象展示

工作。

4 负责全县对外交流宣传品定制、发行工作。

5 对接相关媒体对我县良好形象和工作成绩进行宣传。

6 负责完善我县新闻发言人制度，明确县委、县政府新

闻发言人。

7 负责对我县举办的新闻发布会发布稿件进行统筹，按

照相关程序对新闻发布会进行报批。

8 负责我县新闻发布会的现场布置、媒体记者邀请等会

务工作。

9 负责我县新闻发布会后的稿件收集、发布实录整理工

作。

10 指导各乡（镇）开展新闻发布会工作。

11 指导各乡（镇）、县直单位完善新闻发言人制度。




