
石家庄市财政局职责任务清单

序号
内设机

构名称

对应部门“三定”规定

主要职责及内设机构职责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备 注

1
综合管理

股

负责机关日常工作的综合协调和督查督办，

负责机关文电、会务、机要、保密、档案、

信息、信访、政务公开、后勤保障等工作，

负责起草机关重要文件、综合文稿和领导讲

话；负责机关财务、国有资产管理工作；承

办人大代表建议、政协委员提案答复工作。

负责机关和所属单位的机构编制、人事管理

和教育培训工作；拟订全区财政系统教育培

训规划并组织实施；指导全区财政系统干部

人才队伍建设和精神文明建设。

负责机关和所属单位的党建、宣传、思想政

治、精神文明建设及群团等工作；承担机关

和所属单位党风廉政建设具体工作。

研究经济社会、财政工作中的重大问题，提

出推进财政改革和贯彻落实上级财经工作

重大决策部署具体建议，提出财政支持相关

领域改革发展的建议。

负责建设和管理全区财政专用网络；执行上

级部署的财政信息化建设规划；对全区预算

单位使用的财政管理信息系统一体化平台

提供技术支持。

负责监督评价工作。承担财税法规和政策执

行情况、预算管理有关监督工作。承担监督

检查会计信息质量有关工作。组织实施财政

1

负责机关日常工作的综合协调和督查督办，负责机

关文电、会务、机要、保密、档案、信息、信访、

政务公开、后勤保障等工作，负责起草机关重要文

件、综合文稿和领导讲话；负责机关财务、国有资

产管理工作；承办人大代表建议、政协委员提案答

复工作。

2

负责机关和所属单位的机构编制、人事管理和教育

培训工作；拟订全区财政系统教育培训规划并组织

实施；指导全区财政系统干部人才队伍建设和精神

文明建设。

3

负责机关和所属单位的党建、宣传、思想政治、精

神文明建设及群团等工作；承担机关和所属单位党

风廉政建设具体工作。

4

研究经济社会、财政工作中的重大问题，提出推进

财政改革和贯彻落实上级财经工作重大决策部署具

体建议，提出财政支持相关领域改革发展的建议。

5

负责建设和管理全区财政专用网络；执行上级部署

的财政信息化建设规划；对全区预算单位使用的财

政管理信息系统一体化平台提供技术支持。



内部控制工作；组织实施区级预算部门绩效

自评、财政重点绩效评价、区级部门整体绩

效评价，提出绩效评价结果运用意见。

承担政府性基金、行政事业性收费管理有关

工作。负责管理全区财政票据，负责罚没物

资的收缴、处置和变价收入上缴国库。

负责全区会计工作监督与管理。组织实施会

计制度。承担指导会计人才队伍建设有关工

作。按规定承担会计专业技术资格管理工

作。

负责牵头编制国有资产管理情况报告。拟订

行政事业单位国有资产管理制度和办法。负

责资产评估、资产处置等方面的审核管理工

作并组织实施。

负责执法执勤用车、特种专业技术用车编

制、标准、购置、更新，监督指导执法执勤

用车和特种专业技术用车管理工作，负责编

制内公务用车租赁管理工作，负责公务用车

经费预算管理，负责按照有关规定审核处置

车辆。

负责全区政府采购管理。负责制定政府采购

相关制度和办法。受理采购人政府采购计划

和采购合同备案审查。承担政府采购方式、

政府采购信息管理。负责审核、汇编部门政

府采购预算。受理供应商投诉。负责监督检

查政府采购活动。

负责全区政府投资项目评审。加强财政投资

评审工作的监督管理，规范财政投资评审行

为，提高财政资金使用效益，根据相关法律

规定，区财政局组织对财政性资金投资项目

的预算、竣工决算进行的评价与审查行为，

严格遵循客观、公正、规范、节约的原则，

按规定对预算、决算的程序开展评审。

6

负责监督评价工作。承担财税法规和政策执行情况、

预算管理有关监督工作。承担监督检查会计信息质

量有关工作。组织实施财政内部控制工作；组织实

施区级预算部门绩效自评、财政重点绩效评价、区

级部门整体绩效评价，提出绩效评价结果运用意见。

对应部门权责清单中行

政处罚类第1项；行政

检查类第2项；

7

承担政府性基金、行政事业性收费管理有关工作。

负责管理全区财政票据，负责罚没物资的收缴、处

置和变价收入上缴国库。

对应部门权责清单中行

政处罚类第1项；行政

检查类第2项；

8

负责全区会计工作监督与管理。组织实施会计制度。

承担指导会计人才队伍建设有关工作。按规定承担

会计专业技术资格管理工作。

对应部门权责清单中行

政处罚类第3项；

9

负责牵头编制国有资产管理情况报告。拟订行政事

业单位国有资产管理制度和办法。负责资产评估、

资产处置等方面的审核管理工作并组织实施。

10

负责执法执勤用车、特种专业技术用车编制、标准、

购置、更新，监督指导执法执勤用车和特种专业技

术用车管理工作，负责编制内公务用车租赁管理工

作，负责公务用车经费预算管理，负责按照有关规

定审核处置车辆。

11

负责全区政府采购管理。负责制定政府采购相关制

度和办法。受理采购人政府采购计划和采购合同备

案审查。承担政府采购方式、政府采购信息管理。

负责审核、汇编部门政府采购预算。受理供应商投

诉。负责监督检查政府采购活动。

对应部门权责清单中行

政裁决类第1项；对应

部门权责清单行政处罚

类第2项；对应部门行

政检查类第2项

12

负责全区政府投资项目评审。加强财政投资评审工

作的监督管理，规范财政投资评审行为，提高财政

资金使用效益，根据相关法律规定，区财政局组织

对财政性资金投资项目的预算、竣工决算进行的评

价与审查行为，严格遵循客观、公正、规范、节约

的原则，按规定对预算、决算的程序开展评审。



2
预算资金

股

提出财政政策、预算管理制度的建议，组织

编制中期财政规划。编制年度区级预算草案

和预算调整方案，组织区级一般公共预算、

政府性基金预算、国有资本经营预算、社会

保险基金预算的编制、审核等工作。组织区

直部门、街道办事处支出标准体系建设及项

目库管理工作。办理市对区的转移支付及税

收返还和年终体制结算。汇编全区年度预

算。承担区级财政预算公开工作。指导全区

基层财政业务。

承担区直部门、街道办事处的预算审核、批

复、调整；年度预算的执行、分析、监督；

部门决算草案的审核、批复。承担统一着装

管理工作。

提出政府投资基金管理政策建议，组织

开展政府投资基金运行情况的统计分析和

绩效评价。

拟订全区政府债务管理制度并组织实施，负

责政府债务限额管理。按规定组织政府债券

申报、还本付息等相关工作。组织开展政府

债务统计、风险预警和应急处置工作。

拟订预算绩效管理制度并组织实施，组织制

定预算绩效标准体系和工作流程。组织开展

区本级新增重大政策和项目事前绩效评估。

组织开展部门绩效目标和绩效指标的审核。

组织对区级部门的预算绩效管理工作的考

核。

负责会同有关方面拟订涉外资金财务管理

制度办法。按规定管理国际金融组织和外国

政府贷（赠）款。审核因公临时出国（境）

经费，承担财政预算内行政事业单位和社会

团体的非贸易外汇管理。承担区政府对外财

经交流工作。

1

提出财政政策、预算管理制度的建议，组织编制中

期财政规划。编制年度区级预算草案和预算调整方

案，组织区级一般公共预算、政府性基金预算、国

有资本经营预算、社会保险基金预算的编制、审核

等工作。组织区直部门、街道办事处支出标准体系

建设及项目库管理工作。办理市对区的转移支付及

税收返还和年终体制结算。汇编全区年度预算。承

担区级财政预算公开工作。指导全区基层财政业务。

2

承担区直部门、街道办事处的预算审核、批复、调

整；年度预算的执行、分析、监督；部门决算草案

的审核、批复。承担统一着装管理工作。

3

提出政府投资基金管理政策建议，组织开展政府

投资基金运行情况的统计分析和绩效评价。

4

拟订全区政府债务管理制度并组织实施，负责政府

债务限额管理。按规定组织政府债券申报、还本付

息等相关工作。组织开展政府债务统计、风险预警

和应急处置工作。

5

拟订全区政府债务管理制度并组织实施，负责政府

债务限额管理。按规定组织政府债券申报、还本付

息等相关工作。组织开展政府债务统计、风险预警

和应急处置工作。

6

负责会同有关方面拟订涉外资金财务管理制度办

法。按规定管理国际金融组织和外国政府贷（赠）

款。审核因公临时出国（境）经费，承担财政预算

内行政事业单位和社会团体的非贸易外汇管理。承

担区政府对外财经交流工作。



填报单位

（盖章）：

联系人：

电话：

填报日

期：

注：1.

设在政

府部门的区委议事协调机构秘书科列入职责任务清单编制范围；2.需将部门权责清单中的所有权力事项细化分解到相应内设机构。

3 国库支付

组织调度全区财政收入，开展财政收入分

析、预测。组织预算支出执行、监控和分析

预测，牵头调度全区预算支出进度。组织实

施财政总预算会计制度。组织拟订全区财政

国库管理制度和国库集中收付制度。管理财

政和预算单位账户、财政决算及总会计核

算。承担商业银行代理财政国库业务相关管

理工作。组织编制政府财务报告。承担国库

现金管理有关工作。承担区级财政决算公开

工作。负责组织非税收入综合管理工作。

贯彻执行税收地方性法规和规章、实施细则

和税收政策调整方案。提出上级授权税目税

率调整、减免和地方税收政策等重大事项的

建议。组织推进税收制度改革。

负责制定综合治税相关制度和办法。组织涉

税信息采集与共享。开展涉税信息比对分

析。开展税源监控分析。组织相关单位协助

税务机关开展税收专项治理。

1

组织调度全区财政收入，开展财政收入分析、预测。

组织预算支出执行、监控和分析预测，牵头调度全

区预算支出进度。组织实施财政总预算会计制度。

组织拟订全区财政国库管理制度和国库集中收付制

度。管理财政和预算单位账户、财政决算及总会计

核算。承担商业银行代理财政国库业务相关管理工

作。组织编制政府财务报告。承担国库现金管理有

关工作。承担区级财政决算公开工作。负责组织非

税收入综合管理工作。

2

贯彻执行税收地方性法规和规章、实施细则和税收

政策调整方案。提出上级授权税目税率调整、减免

和地方税收政策等重大事项的建议。组织推进税收

制度改革

3

负责制定综合治税相关制度和办法。组织涉税信息

采集与共享。开展涉税信息比对分析。开展税源监

控分析。组织相关单位协助税务机关开展税收专项

治理。
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