
石家庄市投资促进局职责任务清单

序号 内设机构
名称

对应部门“三定”规定主要职责及
内设机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备  注

1 办公室

      负责拟订招商引资、利用外资
、区域协作、开发区管理年度计划
并组织实施；负责机关日常工作的
协调和督查，负责机关文电、会务
、机要、保密、档案、宣传、后勤
保障等工作，负责机关和所属单位
机构编制、人事管理和教育培训工
作，负责机关财务、国有资产管理
工作，承办人大代表建议、政协委
员提案答复工作。

1 负责拟订招商引资、利用外资、区域协作、开发区管理年度计划

2 负责机关和所属单位机构编制、人事管理和教育培训工作

3 负责市委市政府工作任务汇总和督办落实工作

4 负责机关日常工作的协调和督办工作

5 负责机关文电、会务、机要、保密、档案、后勤保障工作

6 负责机关财务、国有资产管理工作

7 承办人大代表建议、政协委员提案答复的汇总和督办工作

2
开发区管

理科

    主要职责:负责经济开发区(园区)
管理工作，指导经济开发区(园区)
建设、招商引资和体制、机制创
新，负责对经济开发区(园区)绩效
评估、考核认定工作。

1
负责经济开发区（园区）管理工作，协调解决经济开发区（园区）
建设中的有关问题，指导开发区进行经济指标、基础设施建设、体
制机制改革、项目建设等工作，及时协调解决相关问题。

2
负责经济开发区（园区）产业布局和招商引资大项目布局的协调、
流转。指导开发区进行产业规划、精准招商、宣传推介、集聚发展
等。

3
负责经济开发区（园区）工作目标落实情况的绩效评估、考核认定
工作。对开发区工作目标落实情况进行日常督导，阶段性考核等工
作。
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2
开发区管

理科

    具体职责：负责经济开发区（园
区）管理工作，协调解决经济开发
区（园区）建设中的有关问题;负
责经济开发区（园区）产业布局和
招商引资大项目布局的协调、流
转，工作目标落实情况的绩效评估
、考核认定工作；负责经济开发区
（园区）设立、扩区、升级申报工
作。

4
承担市开发区改革发展领导小组办公室职能，负责协调、督导全市
开发区改革发展有关政策的落实，处理领导小组日常事务，完成领
导小组交办事项。

5 负责全市经济技术开发区（园区）培训工作。

6
负责经济开发区（园区）设立、扩区、升级申报工作。统筹申报开
发区设立取消工作，指导开发区进行扩区调区、升级申报等工作。
负责全市经济开发区托管的审核报批工作。

3
外国投资
管理科

    主要职责:负责指导全市外商投
资项目核准和备案工作；协调指导
外资项目签约、履约和资金到位工
作，负责外商投资统计和综合分析
工作；监督检查外商投资企业执行
有关法律、法规情况。
    具体职责：负责指导全市外商投
资项目核准和备案工作，负责指导
、监督检查全市外商投资企业设立
及变更的备案工作，负责外商投资
项目协调服务工作，为企业提供代
办服务，监督检查外商投资企业执
行有关法律、法规和合同、章程的
情况，协调解决外商投资企业运行
过程中的问题，负责牵头组织外商
投资企业年度投资经营信息联合报
告工作，协调指导外资项目签约、
履约和资金到位工作，负责外商投
资统计和综合分析工作。

1 负责指导全市外商投资项目核准和备案工作。

2 负责指导、监督检查全市外商投资信息报告工作。
对应部门权责清单中行政检
查类第1项、行政处罚类第1
项

3
负责外商投资项目协调服务工作，为企业提供代办服务，协调解决
外商投资企业运行过程中的问题。

4
监督检查外商投资企业执行外商投资法、外商投资信息报告办法等
有关法律、法规的情况

对应部门权责清单中行政检
查类第1项、行政处罚类第1
项

5 协调指导外资项目签约、履约和资金到位工作。

6 负责外商投资统计和综合分析工作。
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4
经济技术
协作科

    主要职责:负责国内经济技术合
作、区域协作和国内项目签约工作
。
    具体职责：负责国内经济技术合
作、区域协作工作，研究拟定促进
国内经济技术合作的发展规划、政
策措施、工作计划和工作目标，负
责国内项目签约、项目申报、履约
落实的协调、调度工作，负责利用
国内资金、经济技术合作工作目标
的督导、落实，负责国内投资统计
和综合分析，负责与省外重点大专
院校、科研院所的合作工作，负责
市所、市校科研合作开发资金的使
用和监督工作，负责引进央企资金
、项目及各项合作，促进合作项目
的建设，为央企提供服务。

1 负责国内经济技术合作、区域协作工作。

2
负责研究拟定促进国内经济技术合作的发展规划、政策措施、工作
计划和工作目标，制定实施《石家庄市主导产业项目引进奖励实施
细则》。

3
收集汇总上报重大涉外经贸活动签约项目进展情况；汇总填报省经
济技术合作平台。

4
负责国内投资统计和综合分析，审核可视化管理平台签约项目和资
金到位。

5 定期收集企业技术需求；申报省校科技合作开发资金项目。

6 负责全市市所、市校科研合作开发资金的使用和监督工作。
对应部门权责清单中行政检
查类第2项

7
负责引进央企资金、项目及各项合作，促进合作项目的建设，为央
企提供服务。

8 负责科技招商工作，开展科技项目对接活动。

5
项目信息

科

    主要职责:拟订全市投资促进发
展规划、政策措施；负责投资促进
信息平台和管理平台、网站的建设
、管理工作。
    具体职责：拟订全市投资促进发
展规划、政策措施，组织起草投资
促进方面地方性法规、政府规章草
案，负责机关规范性文件合法性审
查；分析、研究国内外投资趋势，
研究谋划全市重点招商项目，建立
项目库，指导各县(市、区)和各级

1 负责研究制订全市投资促进政策法规、发展规划等综合性文件。

2 负责机关文件合法性审查、公平性竞争审查等工作。

3
负责政府网站信息更新、网民留言答复、备案信息更新核验等工作
。

4 负责市投资促进工作可视化管理平台建设、维护、管理等工作。
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5
项目信息

科

各类开发区(园区)开展项目谋划；
负责投资促进信息平台和管理平台
、网站的建设、管理工作，搜集、
分析、筛选投资信息和信息发布；
负责 起草机关重要文件、综合文
稿和领导讲话。

5 负责市投资促进视频会议系统建设、维护、管理等工作。

6
负责组织开展信息化平台应急演练、网络安全培训、信息化系统等
保测评等工作。

7 负责起草机关重要文件、综合文稿和领导讲话。

6
投资促进

一科

    主要职责:负责开展国（境）内
招商引资工作。
    具体职责：负责开展国（境）内
招商引资工作，负责投资环境营销
和宣传推广,国内重要客商和团组
来访接待和考察、洽谈工作，负责
一、二、三产产业招商工作，负责
国内外重要客户拓展，引进国
（境）内大客户、大企业、大项
目，开展国（境）内招商引资工
作，负责促进项目的谋划、对接、
洽谈、签约、选址、流转和项目落
实，负责规范招商引资项目布局和
招商引资秩序，协调处理有关问
题；负责组织和促进委托招商、代
理招商、中介招商、专业招商、网
上招商等多种形式的招商活动，聘
请招商顾问，制订并落实招商引资
奖励政策；负责谋划组织全市性招
商引资活动，指导各县(市、区)和
各级各类开发区(园区)开展招商推
介活动。

1 负责开展国（境）内招商引资工作。

2
负责投资环境营销和宣传推广,国内重要客商和团组来访接待和考
察、洽谈工作。

3 负责一、二、三产产业招商工作。

4
负责国内外重要客户拓展，引进国（境）内大客户、大企业、大项
目，开展国（境）内招商引资工作。

5
负责促进项目的谋划、对接、洽谈、签约、选址、流转和项目落实
。

6 负责规范招商引资项目布局和招商引资秩序，协调处理有关问题。

7 负责组织和促进精准招商、以商招商等多种形式的招商活动。

8
负责谋划组织全市性招商引资活动，指导各县(市、区)和各级各类
开发区(园区)开展招商推介活动。
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7
投资促进

二科

    主要职责:负责开展国（境）外
及港澳台地区招商引资工作。
    具体职责：负责开展国（境）外
及港澳台地区招商引资工作，负责
投资环境营销和宣传推广,重要客
商和团组来访接待和考察、洽谈工
作，负责一、二、三产产业招商工
作，负责国（境）外及港澳台地区
重要客户拓展，引进大客户、大企
业、大项目，开展国（境）外及港
澳台地区招商引资工作，负责促进
项目的谋划、对接、洽谈、签约、
选址、流转和项目落实，负责规范
招商引资项目布局和招商引资秩
序，协调处理有关问题；负责组织
和促进委托招商、代理招商、中介
招商、专业招商、网上招商等多种
形式的招商活动，聘请招商顾问，
制订并落实招商引资奖励政策；负
责谋划组织全市性招商引资活动，
指导各县(市、区)和各级各类开发
区(园区)开展招商推介活动。

1 负责开展国（境）外及港澳台地区招商引资工作。

2
负责投资环境营销和宣传推广,重要客商和团组来访接待和考察、
洽谈工作。

3 负责一、二、三产产业招商工作。

4
负责国（境）外及港澳台地区重要客户拓展，引进大客户、大企业
、大项目，开展国（境）外及港澳台地区招商引资工作。

5
负责促进项目的谋划、对接、洽谈、签约、选址、流转和项目落实
。

6 负责规范招商引资项目布局和招商引资秩序，协调处理有关问题。

7 负责组织和促进精准招商、以商招商等多种形式的招商活动。

8
负责谋划组织全市性招商引资活动，指导各县(市、区)和各级各类
开发区(园区)开展招商推介活动。

8
投资促进

三科

      负责开展国（境）内外招商引
资工作，负责投资环境营销和宣传
推广,国内外重要客商和团组来访
接待和考察、洽谈工作，负责一、
二、三产产业招商工作，负责国内
外重要客户拓展，引进国（境）内
外大客户、大企业、大项目，开展
国（境）内外招商引资工作，负责
促进项目的谋划、对接、洽谈、签
约

1 负责开展国（境）内外招商引资工作。

2 负责投资环境营销和宣传推广。

3
负责国（境）内外重要客户拓展，引进国（境）内外大客户、大企
业、大项目，开展国（境）内外招商引资、洽谈工作。

4 负责一、二、三产产业招商工作。
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8
投资促进

三科

、选址、流转和项目落实，负责规
范招商引资项目布局和招商引资秩
序，协调处理有关问题；负责组织
和促进委托招商、代理招商、中介
招商、专业招商、网上招商等多种
形式的招商活动，聘请招商顾问，
制订并落实招商引资奖励政策；负
责谋划组织全市性招商引资活动，
指导各县(市、区)和各级各类开发
区(园区)开展招商推介活动。

5
负责促进项目的谋划、对接、洽谈、签约、选址、流转和项目落实
。

6 负责规范招商引资项目布局和招商引资秩序，协调处理有关问题。

7
负责组织和促进委托招商、代理招商、中介招商、专业招商、网上
招商等多种形式的招商活动，聘请招商顾问，制订并落实招商引资
奖励政策。

8
负责谋划组织全市性招商引资活动，指导各县(市、区)和各级各类
开发区(园区)开展招商推介活动。

9
机关党总

支

负责局机关党建、思想政治、精神
文明建设及群团工作，承担机关党

风廉政建设具体工作。

1
负责局机关党建、思想政治、精神文明建设及群团工作，承担机关
党风廉政建设具体工作。

2 负责普法工作。

3 负责内部审计工作。
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