
附件1

馆陶县文化广电和旅游局责任清单
一、部门职责登记表

	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任处室
	备 注

	1
	贯彻执行党和国家关于文化艺术、文物、文化市场、广播电影电视工作的路线、方针、政策和法律法规；研究拟定全县文化、广播电影电视、文化市场、文物等工作发展战略、发展规划
	贯彻国家关于文化艺术工作的路线，研究拟定全县文化工作发展战略
	文化科、文化馆

0310-2831848
	体育职能已划转至教育体育局实施

新闻出版职能已划归宣传部实施

	
	
	贯彻国家关于文化市场管理工作的路线，研究拟定全县文化市场管理发展战略
	文化市场综合执法队

0310-2831848
	

	
	
	研究拟定全县文物保护工作的发展战略、发展规划
	文保所

0310-2831848
	

	
	
	研究拟定全县广播电影电视工作发展战略
	广电科

0310-2831848
	新闻出版职能已划归宣传部实施

	2
	指导全县文化市场综合执法，负责对文化艺术经营活动进行行业监管，指导从事演艺活动民办机构的监管
	协调全县文化市场综合执法工作
	文化市场综合执法队0310-2831848
	

	
	
	受理文化市场举报
	
	

	
	
	指导从事演艺活动民办机构的监管工作，协调和指导民营文艺表演团体建设发展工作
	文化科、文化馆

文化市场综合执法队

0310-2831848
	

	3
	指导全县社会文化事业，指导图书馆、文化馆（站）事业和基层文化建设
	推进全县公共文化服务体系创建工作
	文化科0310-2831848
	

	
	
	指导图书馆、文化馆事业
	图书馆、文化馆
	

	
	
	推进全县文化信息资源共享工程、公共电子阅览室建设计划、数字图书馆推广工程建设
	文化科、图书馆0310-2831848
	

	
	
	指导全县古籍保护工作
	图书馆

0310-2831848
	

	4
	负责组织、指导全县“扫黄打非”工作，组织查处非法出版物和非法出版活动
	组织、协调全县“扫黄打非”工作
	文化市场综合执法队0310-2831848
	新闻出版监管权划转宣传部，保留行政处罚权力

	5
	负责全县印刷业的监督管理
	组织查处、纠正违法出版物和违法违规印刷活动
	文化市场综合执法队0310-2831848
	新闻出版监管权划转宣传部，保留行政处罚权力

	6
	负责监管网络视听节目、公共视听节目、公共视听载体播放的广播影视节目，审查其内容和质量
	监管信息网络视听节目
	广电科、文化市场综合执法队0310-2831848
	

	
	
	对全县非法视听节目网站和网络非法视听节目进行监管和查处
	
	

	7
	负责监督管理广播影视机构和业务以及广播影视节目的内容和质量，指导对市场经营活动的监督管理工作，组织查处重大违法违规行为，指导监管广播电视广告播放
	监督管理农村数字电影院线公司
	广电科
	

	
	
	负责监督管理广播电视节目播出
	广电科
	

	
	
	及时受理虚假违法广告投诉和违法行为的举报
	广电科

文化市场综合执法队

0310-2831848
	

	8
	组织文物资源调查，履行文物行政执法督查职责，依法组织查处文物违法的重大案件，协同有关部门查处文物犯罪的重大案件
	文物保护单位保护措施审批
	文保所

0310-2831848
	

	
	
	文物保护单位修缮
	
	

	
	
	宏观管理全县博物馆事业、考古事业、文物市场
	
	

	
	
	发掘辖区境内地上、地下文物遗迹、进行文物普查
	
	

	
	
	协助有关部门组织开展全县管辖范围内文化遗产联合执法工作，组织开展文物安全案件查处工作
	文保所、文化市场综合执法队
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

     2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

二、与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	娱乐场所管理
	文化广电和旅游局
	对娱乐场所有关经营行为进行监督
	《娱乐场所管理条例》
	2014年8月，县文广新局队员在对城区某歌舞娱乐场所进行检查时发现：该场所105包厢内有多名未成年人在唱歌消费，且包厢内有女性服务员从事有偿陪消费者唱歌喝酒。随后，县文广新局对该场所涉嫌接纳未成年人的行为进行立案查处并将该场所涉嫌提供以营利为目的的陪侍行为抄告给县公安局，由县公安局依法对该场所涉嫌提供有偿陪侍行为进行查处。

	
	
	公安局
	指导全县公安机关对娱乐场所实施治安管理和消防监督管理
	
	

	
	
	人社局
	指导查处娱乐场所非法招用未成年人违法行为
	
	

	2
	互联网上网服务营业场所管理
	文化广电和旅游局
	监督、检查、指导网吧等互联网上网服务营业场所的经营活动
	《互联网上网服务营业场所管理条例》
	甲欲开设网吧，应当到工商行政管理部门申请登记注册，依法领取营业执照后，向县级以上地方政府文化行政部门提出申请并提交相关材料；文化行政部门在收到申请之日起20个工作日内作出决定，符合条件的发同意筹建批准文件；甲持同意筹建的批准文件到同级公安机关申请信息网络安全和消防安全审核，公安机关应当自收到申请之日起20个工作日内作出决定，经实地检查并审核合格的，发给批准文件；甲持有公安机关批准文件向文化行政部门申请最终审核，文化行政部门应当自收到申请之日起15个工作日内作出决定，经实地检查并审核合格的，发给《网络文化经营许可证》。

	
	
	公安局

消防大队
	监督、检查、指导网吧等互联网上网服务营业场所信息网络安全、治安及消防安全
	
	

	
	
	市场监管局
	指导全县工商部门对互联网上网服务营业场所经营单位注册登记和营业执照的管理，并依法查处无照经营活动
	
	

	3
	卫星电视地面接收设施管理
	文化广电和旅游局
	负责对安装和使用卫星地面接收设施的监督管理。
	《卫星电视广播地面接收设施管理规定》
	    2014年9月，接群众举报称：城区某旅馆涉嫌擅自安装和使用卫星地面接收设施。接到举报后，县文化广电和旅游局执法人员赶到现场进行调查。经调查，该旅馆擅自安装和使用的卫星地面接收设施系向城区一家无资质的杂货店购得，而卫星地面接收设施生产方为城区一家无资质的电器厂。随后，县文化广电和旅游局对该旅馆擅自安装和使用卫星地面接收设施的行为进行立案查处。同时将擅自生产和销售的情况分别抄告给县市场监管局和县工信局，由县工商监和工信局分别对杂货店擅自销售卫星地面接收设施的行为和电器厂擅自生产卫星地面接收设施的行为立案查处。

	
	
	市场监管局
	负责对销售卫星地面接收设施的监督管理。
	
	

	
	
	发改局（工信科技局）
	负责对生产卫星地面接收设施的监督管理。
	
	


三、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	法规及业务培训
	组织开展文化市场经营企业负责人、内容审核人员培训，提高企业及相关工作人员的专业水平和对相关法规、政策的掌握水平，增强企业的自主管理能力
	文化市场综合执法队、文化科
	0310-2831848

	2
	公共数字文化服务
	通过文化信息资源共享工程基层服务点、公共电子阅览室等服务设施为广大群众提供电子书刊阅览、戏曲欣赏等丰富的数字文化服务
	文化科、图书馆、

文化馆
	0310-2831848

	3
	“燕赵少年”读书系列活动
	每年4月至10月，面向未成年人开展一系列形式多样、内容丰富的阅读推广活动，引导未成年人阅读，培养良好的阅读习惯
	图书馆
	0310-2831848


	4
	公共文化设施免费开放
	指导全县公共文化设施面向公众免费开放，提供相关基本公共文化服务，不断提升服务质量和水平，实现公共文化事业建设成果全民共享
	文化馆
	0310-2831848

	5
	基层公共文化队伍培训
	组织培训乡镇宣传委员、各村农家书屋图书管理员、业务文艺骨干等
	文化科、图书馆
	0310-2831848

	7
	全民阅读活动
	组织开展内容丰富、载体多样的系列主题读书活动，推进全民阅读品牌活动建设，营造浓烈的全民阅读氛围
	图书馆
	0310-2831848

	8
	“文化遗产日”宣传咨询服务活动
	每年6月份的第二个星期六为“文化遗产日”，通过在平面媒体刊登“文化遗产日”专版、开设专题栏目等宣传文化遗产资源及文物工作，开展“文化遗产日”大型广场宣传活动、举办主题展览和专题讲座
	文化馆、文保所
	0310-2831848


四、  事中事后监管制度
（一）对演出经纪机构的监管

     （二）对馆陶县非物质文化遗产代表性项目及传承人的监管

（三）涉及文物安全的其他作业审批事中事后监管

（一）对演出经纪机构的监管
一、监督检查对象

取得许可证的演出经纪机构。

二、监督检查内容

（一）资格条件是否符合情况。

（二）举办的营业性演出活动是否符合《营业性演出管理条例》和《营业性演出管理条例实施细则》的有关规定。

（三）许可证是否在有效期内。

三、监督检查方式

日常检查。文化广电和旅游局统一负责全县演出经纪机构的监督管理工作，同时不定期地对演出经纪机构监督管理工作进行检查。

四、监督检查措施

对演出经纪机构举办的营业性演出进行现场检查，发现违规的，立案作出行政处罚。

五、监督检查程序

日常检查

按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，经行政机关负责人批准，可以先行登记保存，并应当在七日内及时作出处理决定。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入全国文化市场综合执法办公系统。

六、监督检查处理

检查中发现违规经营的，应责令改正，并可依法作出行政处罚等处理。

（一）未经批准举办营业性演出的，责令停止演出，没收违法所得，并处违法所得8倍以上10倍以下的罚款；没有违法所得或者违法所得不足1万元的，并处5万元以上10万元以下的罚款；情节严重的，由原发证机关吊销营业性演出许可证。

（二）伪造、变造、出租、出借、买卖营业性演出许可证、批准文件，或者以非法手段取得营业性演出许可证、批准文件的，没收违法所得，并处违法所得8倍以上10倍以下的罚款；没有违法所得或者违法所得不足1万元的，并处5万元以上10万元以下的罚款；对原取得的营业性演出许可证、批准文件，予以吊销、撤销；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

（三）变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人未向原发证机关申请换发营业性演出许可证的，予以取缔，没收演出器材和违法所得，并处违法所得8倍以上10倍以下的罚款；没有违法所得或者违法所得不足1万元的，并处5万元以上10万元以下的罚款；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

（四）未经批准擅自出售演出门票的处罚，责令停止违法活动，并处1万元以上3万元以下罚款。
（二）对馆陶县非物质文化遗产代表性项目及传承人的监管
一、监督检查对象

馆陶县境内非物质文化遗产代表性项目保护单位，非物质文化遗产代表性传承人。

二、监督检查内容

（一）文化广电和旅游局对本区域内的非物质文化遗产代表性项目的保护传承工作情况。

（二）非物质文化遗产代表性传承人履行的项目传承、公益宣传活动情况。

三、监督检查方式

（一）实地抽查：按非遗门类、基地类别，组织专家委员会，对非物质文化遗产代表性项目的存续情况、非物质文化遗产代表性传承人的传承情况、各类非物质文化遗产保护基地的保护传承情况，进行实地检查。

（二）要求文化主管部门、各类非物质文化遗产保护基地上报保护工作总结，按照《非物质文化遗产法》、《河北省非物质文化遗产条例》，开展考核评价工作。

四、监督检查措施

（一）检查各省级非物质文化遗产代表性项目保护单位，省级非物质文化遗产代表性传承人，各类省级非物质文化遗产保护基地，是否按提交的保护规划开展保护工作。

（二）检查评估各部门对本单位职责范围内的非物质文化遗产保护成效；检查评估省级非物质文化遗产代表性项目保护单位的建档、保存、保护、传承、传播、研究工作；检查评估省级非物质文化遗产代表性传承人在培养后继人才及展览、演示、研讨、交流等传承活动；检查评估各类省级非物质文化遗产保护基地应承担的保护传承工作。

五、监督检查程序

（一）市文广新局下发通知，对各部门、省级非物质文化遗产代表性项目、省级非物质文化遗产代表性传承人、省级非物质文化遗产保护基地的项目保护传承情况进行检查或抽查。

（二）各部门、省级非物质文化遗产代表性项目、省级非物质文化遗产代表性传承人、省级非物质文化遗产保护基地对各自承担的保护传承工作，按要求向省文化厅提交自查报告。

（三）省文化厅对各部门、省级非物质文化遗产代表性项目、省级非物质文化遗产代表性传承人、省级非物质文化遗产保护基地上报的自查报告，进行审核，根据审核情况，组织专家委员会，按门类进行实地抽查。

六、监督检查处理

（一）对于省级非物质文化遗产代表性项目因未能有效实施保护规划，或因保护不力或保护措施不当，导致省级非物质文化遗产代表性项目存续出现严重问题的，由省级文化主管部门予以警告，限期整改；对于整改不力，导致项目存续状况恶化的，撤销其保护单位资格，重新认定保护单位；因客观环境改变、保护不力等原因导致不再呈“活态”特性而消亡的，经省级文化主管部门组织专家审核认定，报省政府批准，退出名录，并向社会公告。

（二）省级非物质文化遗产项目代表性传承人无正当理由不履行传承义务或丧失传承能力的，由省级文化行政部门取消其代表性传承人资格，重新认定该项目的代表性传承人。

（三）对于各类省级非物质文化遗产保护基地因怠于履行保护职责，未能有效开展保护传承工作的，由省级文化主管部门予以警告，限期整改；整改不力的，经专家委员会审核认定，撤销其保护基地资格，收回省级非物质文化遗产保护基地标牌，并向社会公告。

（四）各级文化主管部门和其他有关部门的工作人员，因玩忽职守、滥用职权或怠于履行保护职责，导致非物质文化遗产消亡的，依照法律法规有关规定，追究责任。

（三）涉及文物安全的其他作业审批事中事后监管

一、监督检查对象

建设工程、影视拍摄等涉及文物安全的其他作业的法人实体、其他社会组织、自然人。

二、监督检查内容

1.审批手续是否合法；

2.现场文物保护和工作人员安全措施是否落实。

三、监督检查方式

现场巡检。

四、监督检查措施

主要包括要求作业单位出具相关审批文件，对施工与审批文件进行核实，对文物保护和人员安全措施进行检查，对施工、监理单位的资质条件进行核查，对不符合要求的，责令限期改正，情节严重的，要求立即暂停施工。

五、监督检查程序

1.书面通知县级文物行政管理部门开展监督检查工作；

   2.县级文物行政管理部门，施工、监理单位落实好相关工程资料和现场工作；

 3.对不符合要求的，书面告知，并限期改正；

4.发现存在破坏文物安全的，现场要求暂停施工，责令改正，经检查合格之后，同意复工；

5.将监督检查相关资料归档。

六、监督检查处理

未经批准擅自开展作业造成文物损坏的，由直接责任者承担相关的法律责任。对造成文物损坏严重甚至损毁的，依据《中华人民共和国文物保护法》及有关规定，要求责令改正、恢复原状、做出处罚及追究刑事责任。对文物保护工程施工、监理资质单位，可报请原发证机关吊销资质证书。

