部门职责登记表

行政审批局（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行党中央、国务院、省委、省政府、市委、市政府和县委、县政府“放管服”改革、行政审批制度改革、政务服务管理、公共资源交易市场管理、社会信用体系建设和中介服务管理等方面的方针政策、法律法规。起草全县有关规范性文件、标准草案，制定有关政策，协调指导并监督实施。
	贯彻执行党中央、国务院、省委、省政府、市委、市政府和县委、县政府“放管服”改革、行政审批制度改革、政务服务管理、公共资源交易市场管理、社会信用体系建设和中介服务管理等方面的方针政策、法律法规。
	综合股
	

	
	
	起草全县有关规范性文件、标准草案，制定有关政策，协调指导并监督实施。
	综合股
	

	2
	组织协调全县“放管服”改革和行政审批制度改革工作。
	指导、督促贯彻落实党中央、国务院、省委、省政府、市委、市政府和县委、县政府关于“放管服”改革重要领域、关键环节重大政策措施。
	综合股
	

	
	
	建立健全县行政审批管理体系。推进简政放权，清理和规范各类行政许可等管理事项。
	综合股
	

	
	
	协调推进行政审批标准化工作。
	综合股
	

	
	
	承担县推进政府职能转变和“放管服”改革协调小组、县行政审批制度改革工作领导小组的日常工作。
	综合股
	

	3
	指导协调全县政务服务管理工作。
	负责优化政务服务供给，降低制度性交易成本，提升政务服务效能。
	行政审批股
	

	
	
	负责推进审批服务便民化。
	行政审批股
	

	
	
	指导协调县有关部门为公民、法人或其他组织提供规范、高效、优质的政务服务。
	行政审批股
	

	4


	负责行政审批局审批事项的办理，并承担相应法律责任
	负责综合协调和监督管理县级公共服务事项和派驻部门行政审批事项的集中统一办理
	行政审批股
	

	
	
	推进重点项目审批服务的综合协调和督办
	行政审批股
	

	
	
	组织相关部门开展审批服务事项的联合办理和联审会办
	行政审批股
	

	
	
	研究推进并联审批服务工作。
	行政审批股
	

	
	
	负责与监管部门审批信息的共享与交换，做好审批与监管的有效衔接。


	行政审批股
	

	5


	协调指导全县公共资源交易市场工作。
	拟定全县公共资源交易市场管理制度和规则。
	综合股
	

	
	
	编制全县公共资源交易目录。
	综合股
	

	
	
	负责建设、管理全县统一的公共资源交易电子服务系统。
	综合股
	

	
	
	负责推进全县公共资源交易领域信用体系建设。
	综合股
	

	
	
	指导全县并监督县本级公共资源交易项目进场交易。
	综合股
	

	
	
	指导全县并负责县本级公共资源交易项目场内交易活动的监督工作，将违法违规问题移送有关部门处理。
	综合股
	

	
	
	协调开展县本级公共资源交易活动的联动执法。
	综合股
	

	6
	统筹推进全县“互联网+政务服务”工作，构建全县一体化政务服务平台。
	推行政务服务事项网上办理，形成管理机构、实体大厅、网上平台“三位一体”的政务服务管理模式。
	综合股
	

	7
	负责全县社会信用体系建设。
	拟订社会信用体系发展规划和年度工作要点。
	综合股
	

	
	
	推动健全信用制度和标准体系。
	综合股
	

	
	
	负责信用信息数据库建设，配合有关部门做好数据共享平台和网站建设，推动信用信息的汇聚、交换、共享和应用。
	综合股
	

	
	
	组织实施守信联合激励和失信联合惩罚制度建设，建立诚信综合监督体系。
	综合股
	

	
	
	组织开展失信问题专项治理。
	综合股
	

	
	
	加强城市信用建设，培育和发展信用服务市场。
	综合股
	

	8
	建立健全全县政务服务、行政审批服务效能可量化的考核评价制度。
	对具有政务服务职能的部门进行综合考评，对进驻事项的办理情况、办理效能，以及办事人员的服务质量等进行监督。
	综合股
	

	
	
	协助同级入驻部门对入驻人员的工作规范、工作行为进行教育、培训、绩效考核和日常管理。
	综合股
	

	9
	承办县委、县政府交办的其他工作。
	承办县委、县政府交办的其他工作。
	综合股


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据。

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
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与相关部门的职责边界登记表

行政审批局（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
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公共服务事项登记表

行政审批局（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话
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