部门职责登记表

部门名称： 南和县人民政府法制办公室                                           

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室及电话
	备注

	1


	负责县政府法制工作和行政复议工作。
	受理行政复议申请，依法进行审理并作出处理决定。
	行政复议股   4560904
	

	
	
	制定依法行政考核管理办法及评分细则。
	法制办      4560904
	

	
	
	对各乡镇、各部门进行依法行政考核。
	法制办      4560904
	

	
	
	规范性文件的合法性审查。
	法制办      4560904
	

	
	
	向市政府和县人大备案工作。
	法制办      4560904
	

	
	
	规范性文件的清理工作。
	法制办      4560904
	

	
	
	县政府各部门规范性文件的备案审查工作。
	法制办      4560904
	

	
	
	行政执法人员的法律知识培训、考试。
	法制办      4560904
	

	
	
	行政执法证件的办理、年检
	法制办      4560904
	

	
	
	罚没许可证的办理、年检。
	法制办      4560904
	

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室及电话
	备注

	1
	负责县政府法制工作和行政复议工作。
	对行政执法行为的监督检查和执法案卷的评查。
	法制办      4560904
	

	
	
	对行政执法投诉、举报的核查处理。
	法制办      4560904
	

	
	
	协调行政机关在行政执法中的矛盾和争议。
	法制办      4560904
	

	
	
	受县政府委托，代理行政诉讼案件的应诉。
	法制办      4560904
	



