	一、部门职责登记表

	部门名称：民政局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	贯彻执行民政工作的方针政策和法律法规，结合我县实际，拟订全县民政工作的政策措施和管理办法，经县政府批准后组织实施；拟订全县民政事业发展规划、计划。
	拟订民政工作五年规划、老龄工作五年规划、社会福利事业发展规划、社区建设规划等，编制地名规划。
	办公室
	

	
	
	拟订社会救助、优抚安置、养老服务事业、社会组织培育发展等政策。
	办公室
	

	
	
	制定社会救助、优抚安置、殡葬、基层政权建设、养老服务事业等年度计划。
	办公室
	


	2
	拟订全县救灾工作政策；负责并组织、协调全县救灾工作；负责组织全县自然灾害救助应急体系建设；负责组织核查并统一上报灾情；管理、分配本县救灾款物并监督使用；组织、指导救灾捐赠工作；负责国内外和省内外对本县救灾捐赠款物的接收管理和分配使用。
	贯彻执行上级部门关于救灾救济的政策、法规和具体实施细则。
	社救股
	

	
	
	组织拟订自然灾害应急救助预案，指导避灾安置场所的建设和管理。
	社救股
	

	
	
	协调救灾工作，开展查灾、核灾、报灾、灾民慰问等工作。指导扶贫济困等社会互助活动。
	社救股
	

	
	
	承担捐赠款物的接收和管理工作，分配发放救济款物。
	社救股
	

	
	
	指导灾后重建和灾区开展生产自救。
	社救股
	

	3
	牵头拟订社会救助规划、政策和标准，承担城乡社会救助体系建设；负责城乡居民最低生活保障、五保供养、医疗救助、临时救助和生活无着人员救助工作；参与拟订住房、教育、司法救助等相关办法。
	承担社会救助体系的建设任务。
	社救股
	

	
	
	实施城乡居民最低生活保障制度，组织最低生活保障资金的发放和管理。
	社救股
	

	
	
	指导农村五保供养及其他特殊救济对象的救济工作。
	社救股
	

	
	
	牵头开展城市无着的流浪、乞讨人员的临时救助，医疗救助、护送返乡，夏季送清凉、冬季送温暖等工作。
	社会事务股
	

	4
	拟订促进全县慈善事业发展政策，组织指导社会捐助工作；负责老年人、孤儿和残疾人等特殊群体权益保护行政管理工作；承担全县康复器具行业管理工作。
	建立慈善工作协调机制，承担慈善机构的指导与管理工作。
	县慈善总会
	县慈善总会具体实施

	
	
	筹集慈善资金，按照慈善总会的宗旨和捐赠者意愿，兴办或资助各类慈善公益事业和社会福利机构。
	县慈善总会
	县慈善总会具体实施

	
	
	组织、支持社会慈善事业的志愿者队伍开展多种形式的慈善活动。
	县慈善总会
	县慈善总会具体实施

	
	
	贯彻落实《老年人权益保障法》，承担老年人群体权益保障工作。
	办公室
	

	
	
	承担宣传敬老爱老等工作。
	办公室
	

	
	
	承担老年优待证的审核发放工作。
	办公室
	

	
	
	组织拟订贯彻落实党和国家老龄工作方针、政策的实施办法。
	办公室
	

	
	
	承担对孤儿及困境儿童提供分类保障工作，按季发放生活补助费。
	社会事务股
	

	5
	组织、指导全县拥军优属活动；负责抚恤优待和烈士褒扬工作。
	承担拥军优属及义务兵家庭优待金工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担优抚对象的抚恤、补助发放工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担重点优待对象的医疗补助工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担国家机关工作人员的伤残抚恤工作。
	优抚安置股
	

	
	
	审核评定、调整伤残军人的伤残等级。
	优抚安置股
	

	
	
	负责办理退役伤残军人抚恤关系转移工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担追认革命烈士的审核报批工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担烈士纪念建筑设施的管理和维护工作。
	优抚安置股
	

	6
	拟订全县退役士兵、复员干部及伤病残退役士兵接收安置、扶持就业政策；负责县直单位接收安置城镇退役士兵工作；负责全县转业士官的集中接收工作。
	承担退役士兵、复员干部的接收安置工作。
	优抚安置股
	

	
	
	承担退役士兵教育培训工作和军地两用人才培养开发使用的协调服务工作。
	优抚安置股
	

	7
	负责军队移交本县安置管理的军队离退休干部、退休士官和军队无军籍退休退职职工接收安置工作；指导全县军队离退休干部休养所的建设、管理。
	承担军地双方上级职能部门审核认定的军队离退休干部的接收安置工作，出具组织关系、医疗保险、落户等相关证明，落实政治待遇和生活待遇。
	优抚安置股
	

	8
	组织指导养老服务体系建设，监督、指导养老机构的建设和日常管理工作。负责民办养老机构的审批、监管和扶持。指导居家养老服务工作。
	承担养老服务体系建设。
	社会事务股
	

	
	
	承担推行养老服务机构的标准和管理办法。
	社会事务股
	

	
	
	指导公办养老机构等社会福利事业单位的建设和管理。
	社会事务股
	

	
	
	承担民办养老机构的审批工作。
	社会事务股
	

	
	
	监督管理对民办养老机构的消防安全、食堂卫生、护理人员培训以及老年人合法权益保障工作。
	社会事务股
	

	
	
	承担居家养老服务机构建设的指导和运行管理工作。
	社会事务股
	

	9
	拟订全县社会福利事业发展规划及各类福利机构的管理办法和服务标准；拟订福利企业扶持保护政策，负责全县社会福利企业资格认定的相关工作。
	拟订全县社会福利事业发展规划及各类福利机构的管理办法和服务标准；
	社会事务股
	

	
	
	负责全县社会福利企业资格认定的相关工作。
	社会事务股
	

	10
	拟订婚姻管理、殡葬管理和儿童收养的政策措施和办法并组织实施；负责推进婚俗和殡葬改革工作；负责并指导婚姻、殡葬、收养、救助服务机构管理工作。
	宣传婚姻法律法规、倡导文明婚俗。宣传、贯彻国家殡葬改革的法规和政策，制定殡葬改革的规划和措施。
	社会事务股
	

	
	
	办理本市内地居民的结婚登记、离婚登记、婚姻证件的补证以及（无）婚姻登记记录证明。
	社会事务股
	由婚姻登记所具体实施

	
	
	承担收养登记审核工作。
	社会事务股
	

	
	
	承担承担婚姻登记档案、收养登记档案管理工作。
	社会事务股
	

	
	
	会同有关部门制止、处理违反殡葬管理规定的行为。
	社会事务股
	

	11
	负责乡（镇）以上行政区域的设立、命名、变更和政府驻地迁移的调查论证、审核报批有关工作；负责重要自然、人文地理实体命名、更名的申报工作；负责全县地名管理工作，组织实施地名公共服务工程；负责编辑和审核全县行政区划和标准地名的书图资料；负责全县行政区域界线管理工作；组织、指导行政区域界线的勘定和管理工作；承办有关仲裁工作。
	负责乡（镇）以上行政区域的设立、命名、变更和政府驻地迁移的调查论证、审核报批有关工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担地名管理工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	负责收集和整理地名资料，管理地名档案，负责编辑和审核全县行政区划和标准地名的书图资料。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担地名标志设置和管理，推广与监督标准地名的使用。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	提供地名咨询服务。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担门牌证发放、补发工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担行政区域界线的勘定、变更、日常管理和联合检查工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担界线变更的审核、报批工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	参与有关部门调查和调处边界争议。
	区划地名和基层政权股
	

	12
	提出加强和改进城乡基层政权建设的建议，推进基层民主政治建设；指导村（居）民委员会开展民主选举、民主决策、民主管理和民主监督工作，推进村（居）务公开；指导社区服务体系建设。
	提出加强基层政权建设的建议。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	指导村（居）民委员会组织建设和制度建设。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	指导基层民主政治建设，承担居委会、村委会换届选举工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	指导社区服务体系建设。
	区划地名和基层政权股
	

	13
	承担依法对社会团体、民办非企业单位的登记管理和监察责任；指导和监督全县社会团体、民办非企业单位的登记管理工作。
	贯彻落实各级关于改革社会组织管理制度的有关规定，拟订我县社会组织改革发展的综合性文件。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担社会团体、民办非企业单位成立、变更、注销的登记管理。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	承担社会团体、民办非企业单位的年度检查工作。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	依法取缔非法社会组织。
	区划地名和基层政权股
	

	
	
	监督社会团体和民办非企业单位的活动，依法查处社会团体和民办非企业单位的违法行为，进行相应的行政处罚。
	区划地名和基层政权股
	


	二、与相关部门的职责边界

	部门名称：民政局

	序号
	管理事项
	相关
部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	收养登记
	民政局
	严格把关收养人的申请材料，对符合条件的发放收养登记证书，并对后续的收养关系状况进行监督与管理。
	《中华人民共和国收养法》（1991年主席令第54号）、《中国公民收养子女登记办法》（1999年5月25日民政部第14号令）
	

	
	
	公安局
	负责出具捡拾弃婴（儿童）报案的证明；负责收养登记后办理落户手续。
	
	

	
	
	人口和计划生育局
	负责出具收养人生育状况证明；负责对不符合条件的人员征收社会抚养费。
	
	

	
	
	卫生局
	县级以上医疗机构出具收养人未患有在医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。
	
	

	2
	救助管理
	民政局
	负责组织、协调城市流浪乞讨人员救助管理工作。
	《城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理办法》（国务院令381号）、《城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理办法实施细则》、邢台市人民政府办公室《关于切实做好城市生活无着的流浪乞讨人员中危重病人、精神病人救治工作的通知》（办字〔2010〕36号）
	

	
	
	公安局
	负责对流浪乞讨人员的告知、引导、劝离、护送等工作；依法查处非正当乞讨行为，严厉打击以乞讨为掩护的违法犯罪活动。
	
	

	
	
	卫生局
	负责确定定点收治医院，做好救助对象中危重病人、传染性病人、精神病人的收治工作，对定点医院的治疗过程进行监督。
	
	

	
	
	城市管理局
	负责对流浪乞讨人员的告知、引导、劝离、护送等工作；对流浪乞讨人员中有影响或占据公共设施、场地等情形进行制止和管理。
	
	


	三、公共服务事项

	部门名称：民政局
	
	

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办股室
	联系电话

	1
	“5·12防灾减灾宣传周”活动
	普及防灾减灾知识及灾害自救互救知识。活动载体包括图版展览，宣传手册、图片等资料发放，防灾减灾演练等系列活动。
	救灾股
	

	2
	低保对象的基本生活保障服务
	按月发放最低生活保障金，按季发放水电气补贴，根据物价上涨指数发放物价补贴，享受冬送温暖夏送清凉的补助。
	社会救助股
	

	3
	受灾人员救助服务
	疏散、转移、安置受灾人员，及时为受灾人员提供必要的食品、饮用水、衣被、取暖、临时住所、医疗防疫等应急救助。
	救灾股
	

	4
	孤儿保障服务
	对孤儿提供分类保障制度，按季发放生活补助费。
	社会事务股
	

	5
	临时救助
	对因特殊原因造成基本生活出现暂时性困难的家庭提供非定期、非定量的临时生活救助。
	社会救助股
	

	6
	“敬老月”活动
	全面宣传孝道文化和《老年人权益保障法》，弘扬敬老爱老的优良传统，开展“送和谐、送温暖、送服务、送健康、送欢乐” 走访慰问活动，关爱高龄、困难和失能老人，保障老年人的合法权益。
	办公室
	

	7
	婚姻登记
	免费为群众办理结婚、离婚登记，补领结婚证、离婚证，出具（无）婚姻记录证明。
	婚姻登记处
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